复旦大学超额用房申请表
                              编号：
	申请部门
	

	楼宇室号
	

	使用面积
	
	房屋用途
	

	使用期限
	

	使用费标准
	

	使用费总额
	

	代收物业费
	   是   否     
	代收金额
	   

	房租总计
	     ￥：     元

	[bookmark: _GoBack]入账经费
	

	二级单位审批
	资产管理处审批

	代表人：

（盖章）
年    月    日
联系人：
联系人电话：
	代表人：

（盖章）
      年    月    日
联系人：
联系人电话：


用房需知：
1. 申请部门须缴纳用房使用费后，方能使用上述房屋。
2. 申请部门必须在本申请的业务范围之使用房屋，自觉爱护并维护上述房屋及其辅属设备。若在上述房屋或场地内进行改装、改建，在不影响房屋结构的前提下须经学校同意，改装、改建费用由使用人自理。
3. 申请部门应遵守物业管理相关规定，水、电、通讯及物业管理等费用自理（见物业管理合同）。申请部门须严格遵守国家有关法律、法规，遵守学校的各项规定。若有违反，学校将追究二级管理单位负责人的相应责任。
4. 使用期内遇学校房产调配需要，申请部门应积极配合，及时交还房屋。
5. 本表一式三份，申请部门、资产管理处及相关物业管理各执一份。
